STARONTWO

POWIATU WOLOMIHSKIZGO

Hontrola Wewastrzna
ul. Pradayiiskicnae 173

On ST WO O M Zielonka , dnia 29. 11.2007 r

fel, 022 7874303 wew, 144, fax 787-42.93

KWE - 0913 /30/07

PROTOKOL

kontroli przeprowadzonej w dniu 28-29 .11.2007 r w Domu Pomocy Spolecznej w
Zielonce przy ulicy Poniatowskiego 29 przez inspektora kontroli wewnetrznej Jerzego
Wierzbe , dziatajacego na podstawie upowaznienia Nr 65/06 zgodnie z art. 35 ustawy
z dnia 5 czerwca 1998 roku o samorzadzie powiatowym ( Dz. U. Nr 91 poz. 578 ze
zmianami).

Temat kontroli: Celowo$¢ wydatkowania 5% og6tu wydatkéw jednostki za
2006 rok.

Kontrole przeprowadzono z udziatem Dyrektora DPS — Pani Malgorzaty Kowalskiej i
Glownej Ksiggowej - Pani Grazyny Krupa.

Do kontroli przedstawiono obowigzujace wewnetrznie regulaminy, zarzadzenia i
instrukcje.

Plan finansowy zatwierdzony Uchwalg Nr [I-1/2006 z dnia 16.01.2006r zawiera
obowigzujacy forme. W trakcie roku dokonane zostalo zmniejszenie kwoty dotac;ji
celowe 0 29 799,00 zt. zgodnie z decyzjg Nr 2/2006 Wojewody mazowieckiego z dnia
22.03.2006.

Dokonane zostaly tez przeniesienia w budzecie w zakresie zadan wlasnych zgodnie
z uchwatg Nr [1-83/2006r. z dnia 17.08.2006r., uchwalg Nr II- 148/2006 z dnia
14.11.200r. oraz uchwalg Nr 111-170/2006 z dn. 14.12.2006r.

W roku 2006 zwigkszony zostat plan wydatkéw DPS o 50 000,00 zt. zgodnie z
Uchwatg Nr XXXVI1I-320/2006 z dn. 3.10.2006 oraz Uchwala llI- 16/2006z dn.
21.12.2006r.

Kserokopie planu finansowego i decyzje dotyczace zmniejszenia | zmian w planie
finansowym zawiera zat. Nr 1 do niniejszego protokétu.

Ksiggi rachunkowe w DPS prowadzone w formie ksiag inwentarzowych, natomiast
listy plac , naliczanie skladek ZUS i przelewy bankowe prowadzone sg w formie
elektronicznej na podstawie zakupionej licencji w Firmie ,TENDER”

Dochody w roku 2006r wyniosly 500 000 zt i byly wyzsze od wykonania w 2005 r
0 50 000 zt. Zwigkszenie wynika z podwyZzszenia stawki za pobyt w DPS.

Decyzjg Wojewody Mazowieckiego zamowien dnia 22.03.06 zostata zmniejszona
kwota dotacji celowej przeznaczona na finansowanie DPS zaméwien 29 799 zt.
W wyniku tej decyzji zmniejszono plan wydatkéw w nastepujacych paragrafach:
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s §4170 - wynagrodzenia bezosobowe 3000 zi
o § 4210 - zakup materiatdéw | wyposazenia 2299 zt
o § 4220 — zakup Srodkdéw zywnosci 15000 zt
¢ § 4260 — energia i gaz 5000 zt
o § 4270 — zakup uslug remontowych 2000 zt
o § 4300 — zakup pozostatych ustug 2500 zt

Decyzja ta utrudnila w znacznym stopniu funkcjonowanie placowki, ktora w
konsekwencji zwrécita sie 0 zwigkszenie planu wydatkéw w paragrafach, na ktérych
wystapily najwigksze braki.

Rejestr zamowien publicznych jest prowadzony zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami, Zawiera chronologiczny wykaz spraw, uwzgledniajac zakres tematyki
prac, rodzaju przetargu, opis procedury, terminy ofert, wybrang ofertg i jej cene.

W zakresie funkcjonowania kontroli wewnetrznej sg przydzielone zadania wynikajace
ze sprawowania obowigzkdéw poszcezegsinych osob. Kierownicy dziatéw sa rozliczani
z nalozonych zadan.

Kontrola celowosci wydatkownia 5% oqétlu
wydatkow:

§ 3020- wydatki nie zaliczane do wynagrodzen....................... 9 500,00
§ 4010 —wynagrodzenia 0SObOWE.........ccoevviiiiiiniiiieeeeens 716 300,00
§ 4040 — wynagrodzenia dodatkowe ,13"..........ccooiiiiiiii, 49 869,00
§ 4110 — sktadki na ubezpieczenia spoleczne............ocovveenn 131 444,00
§ 4120 — skladki na fundusz pracy......c.ccceevvviiviiiiei i e 18 380,00
§ 4140 =Skiadkina PFRON ... e, 30 700,00
§4170 —prace zleCone. ......coivii i .21 766,00
§ 4210 - materialy i wyposazenie ...........ccoceviiiiiiii 82 729,00
§ 4220- SrodKi ZYWNOSCIOWE .....eveeeeeer e, 165 300,00
§ 4230- leki i Srodki opatrunKOWe ..o, 28 000,00
§4260 —energia i gaz  .....coviiiiiii 136 000,00
§ 4270 -uslugi remontowe i konserwacje..............ccovveevviinennnn 77 000,00
§ 4300- pozostate usiugi...........cooocicviiiiiii 112 064,00
§ 4410-podroze sluzbowe krajowe........c.oooveiiiiiiiiii 1 739,00
§ 4430 —rozne oplaty i skladki ..., 2 914,00
§ 4440-0dpis na ZFSS. ... o 25 793,00
§ 4500-podatkiioplaty........coveeii 8 865,00
Ogoblem 1618 363,00

Kontroli poddano dokumenty finansowe , ktore opisane sa w tabeli, stanowiacej
zal. Nr 2 do ninigjszego protokdiu.

W dniach 13.01.2006-19.01.2006 Dom Pomocy Spolecznej byt kontrolowany przez
przedstawiciela Zaktadu Ubezpieczen Spolecznych w Warszawie.
W wyniku kontroli ustalono, ze:
- w zakresie realizacji obowigzku zglaszania do ubezpieczen spolecznych
i ubezpieczenia zdrowotnego platnik stosowat obowigzujace przepisy,
-ptatnik ustalat uprawnienia do swiadczen z ubezpieczen spotecznych oraz z

\qk\g'

1




budzetu panstwa, wyptacat wiadczenia z tego tytulu w oparciu o obowigzujace

przepisy,

-w zakresie prawidtowosci | terminowoséci opracowywania wniosku o $wiadczenia
emerytalne i rentowe oraz ustalanie kapitalu poczatkowego ptatnik stosowat
obowiazujace przepisy,

- w zakresie wystawiania za$wiadczen lub zgtaszania danych do celéw ubezpieczen

spofecznych ptatnik stosowat obowigzujace przepisy.

Poréwnanie roku 2005 oraz odniesienie do planu 2006 r.
Dzial 852 Rozdziat 85202

Roznice
Wskaznik Wskaznik
. . wzrostu konanie
t. § \zl\é%}%oganle 28 Plan na 2006 r. g\é}(rl]garnante Za gggstﬁw roku gygggt“‘;ow roku
stosunku do stosunku do
roku 2005 planu na 20086r.
3020 8 000,00 9 500,00 9 500,00 1,19 1,00
4010 | 717 844,00| 716300,00| 716300,00 0,99 1,00
4040 48 587,00 49 869,00 49 869,00 1,03 1,00
4110 | 129057,00 ] 131444,00| 131444,00 1,02 1,00
4120 17 834,00 18 380,00 18 380,00 1,03 1,00
4140 16 200,00 30 700,00 30 700,00 1,90 1,00
4170 25 000,00 21766,00 21766,00 0,87 1,00
4210 59 053,00 82 729,00 82 729,00 1,40 1,00
4220 180 000,00 1685 300,00 | 165 300,00 0,92 1,00
4230 22 000,00 28 000,00 28 000,00 1,28 1,00
4260 | 120 000,00 136 000,00 | 136 000,00 1,14 1,00
4270 96 000,00 77 000,00 77 000,00 0,81 1,00
4300 | 115968,00| 112064,00| 112064,00 0,97 1,00
- 4410 1 100,00 1 739,00 1 739,00 1,58 1,00
4430 5 166,00 2 914,00 2 914,00 0,57 1,00
4440 24 757,00 25 793,00 25 793,00 1,05 1,00
4500 8 609,00 8 865,00 8 865,00 1,05 1,00
6060 23 900,00 0,00 0,00
Razem | 1 618 965,00 | 1 618 363,00 | 1 618 363,00 0,99 1,00

Wszelkiego rodzaju roznice w wydatkach w poréwnywanych latach mieszcza sig w
granicach inflacji i jednocze$nie kazda dokonywana zmiana byla na biezaco
konsultowana ze Starostwem .

Wydatki dokonywane byly w 2006 roku na podstawie faktur , rachunkoéw, not
ksiegowych zgodnie z zawartymi umowami. Faktury i rachunki za dostawy i ustugi
sg opatrzone opisami potwierdzajacymi wykonanie ustugi lub dostawy, a w
przypadku zakupéw rzeczowych posiadajg pokwitowanie odbioru ze wskazaniem
przeznaczenia otrzymanych materiatow lub $rodkéw. Wszystkie kontrolowane
dokumenty byly sprawdzane pod wzgledem merytorycznym tzn. pod wzgledem
celowosci, legalno$ci rzeteinoéci i gospodarnoéci przez dyrektora DPS , a pod
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wzgledem formalnym i rachunkowym przez glowng ksiegowa. Rachunki sg
zatwierdzane do wyplaty przez dyrektora i gléwnego ksiegowego ze wskazaniem
klasyfikacji budzetowej i kont na ktorych sg ewidencjonowane poszczegolne wydatki.
Ponadto umieszczona jest informacja o stosowanym trybie zamoéwienia wynikajgcym
z ustawy o zamowieniach publicznych. Realizacja dyspozycji pienigznych odbywa
sig¢ w formie obrotu bezgotéwkowego.

Kazdy wptywajacy z zewnatrz dokument podlega nastepujace] procedurze:

- Jest rejestrowany w dzienniku korespondencjiw  dniu wplywu . Na pieczatce
umieszczona jest data wplywu oraz nadany kolejny numer.
- Dyrektor DPS , umieszcza na dokumencie parafke do ktérej komorki dokument
ma by¢ przestany.

W zaleznosci od dekretacji poszczegoine dokumenty sg rozpatrywane w kategoriach
kompetencji poszczegdlnych komorek

Rozmowy telefoniczne w roku 2006 sg o 1000 zt nizsze niz w roku 2005 r.
W budynku DPS zainstalowany jest aparat telefoniczny na karte , z ktérego
prywatne rozmowy wykonujg pracownicy i mieszkancy.

Kontrolowana dokumentacja jest prowadzona zgodnie z obowigzujacymi
przepisami.

Protokét sporzadzono tylko do uzytku wewnetrznego w trzech jednobrzmigcych
egzemplarzach, z ktorych jeden pozostawiono w kontrolowanej jednostce.

W tresci protokdtu dokonano nastepujacych poprawek.........ooooveeeeiviivivoeeiieennnn,
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Zalgczniki:
1. Plan finansowy i jego zmiany
2. Wykaz dowoddw objetych kontrolg




